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CONTRAT - CAHIER DES CHARGES

Assistance à Maîtrise d’Ouvrage pour le renouvellement des contrats d’assurances de la Communauté de communes de Haute Cornouaille sur la période 2024_2027

CONTRAT N° ..............................
NOTIFIE LE ..............................


Article 1 - Parties contractantes
Le contrat est passé entre le pouvoir adjudicateur :

Communauté de Communes de Haute Cornouaille
6 Rue de Morlaix
BP 14
29520 CHATEAUNEUF-DU-FAOU
Tél : 02.98.73.25.36			Courriel : marches@haute-cornouaille.fr 

Et

Le signataire 
Nom : ______________________________ 		Prénom : ____________________
Qualité : _______________________________
Agissant en qualité de ___________________________________________________________
[bookmark: CaseACocher2]|_| M’engage sur la base de mon offre et pour mon propre compte

Nom commercial et dénomination sociale ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
Adresse ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Courriel ______________________________________________________________________
Numéro de téléphone __________________      Courriel : ______________________________
Site web : _________________________________
Numéro de SIRET      ____________________________    Numéro RCS ___________________
Code APE _____________________________________
Numéro de TVA Intracommunautaire ___________________________

Il est convenu ce qui suit :

Article 2 - Objet du marché
L'objet du présent contrat soumis aux dispositions du Code de la commande publique concerne : 

Assistance à Maîtrise d’Ouvrage pour le renouvellement des contrats d’assurances de la Communauté de communes de Haute Cornouaille sur la période 2024_2027

Le contrat porte sur les prestations de conseil et d’assistance à maîtrise d’ouvrage en matière d’assurances de la Communauté de communes de Haute Cornouaille (CCHC). 

Il comporte les prestations suivantes : 

Phase 1 : Définition des besoins et diagnostic technique (liste non exhaustive) :
· Etablir un état des lieux et recenser les besoins à satisfaire ;
· Inventorier et analyser les contrats en cours ; 
· Identifier les risques non assurés ou insuffisamment assurés et conseiller la CCHC ;
· Recherche et analyse des statistiques sinistres sur la période la plus significative sur le plan technique (durée du marché) ; 
· Déterminer la politique d’assurances, les garanties (valeur à assurer, montant des garanties, franchises…) ; 
· Estimer le budget qui devrait être consacré aux contrats d’assurances.

Phase 2 : Consultation des assureurs (liste non exhaustive) : 
· Détermination de la procédure adéquate à mettre en œuvre ; 
· Préparation du planning de la consultation pour la mise en place des nouveaux marchés au 26 juin 2023 (délai impératif) ;
· Elaboration du dossier de consultation (règlement de consultation – CCAP – CCTP – Acte d’engagement – annexes techniques et financières).

Phase 3 : Analyse des offres et attribution des marchés (liste non exhaustive) :  
· Ouverture des plis ;
· Assistance à l’analyse des candidatures ; 
· Analyse des offres par lot en fonction des critères de choix prévus au règlement de la consultation ; 
· Organisation et participation à la négociation des offres, dans l’hypothèse où cette possibilité est prévue dans le règlement de la consultation et en fonction des possibilités réglementaires en la matière ; 
· Elaboration d’un rapport d’analyse des offres et présentation avec classement des offres lors de la commission d’attribution des marchés ; 
· Vérification de conformité des nouveaux contrats des offres retenues. 

Phase 4 : Suivi du marché : 
· Suivre le marché et assister la CCHC pour tout dysfonctionnement dans la gestion du nouveau dispositif contractuel (litiges sur l’application des clauses du contrat, augmentation non contractuelle des cotisations) ; 
· Contrôler et assister la CCHC à la mise en place d’éventuel(s) avenant(s) et prise en charge de toute nouvelle procédure en cas de résiliation par l’assureur avant le terme du contrat. 













A titre indicatif, le marché actuel d’assurances de la CCHC est décomposé en 4 lots : 

	Lot 1
	Assurance dommages aux biens et des risques annexes

	Lot 2
	Assurance des responsabilités et des risques annexes

	Lot 3
	Assurance des véhicules et des risques annexes

	Lot 4
	Assurance de la protection juridique de la collectivité et assurance de la protection fonctionnelle des agents et des élus




Pour information, les contrats actuels de la CCHC ont débuté en 2020 et arrivent à échéance au 31 décembre 2023. 

Article 3 – Mode de passation 
Le contrat est soumis aux dispositions des articles R. 2121-1 à R. 2121-4 et R. 2121-6 à R. 2121-7 et à l’article R. 2122-8 du Code de la commande publique. 
Il s'agit d'un marché ordinaire. Il n’est pas prévu de décomposition par lots du contrat. 

Article 4 – Durée - Délais d'exécution 
La durée des prestations imposée par l’organisme est de 6 mois. 
Ce délai part à compter de la date de la notification du présent contrat. 
La présente consultation prend effet à compter de sa notification et le nouveau marché d’assurances devra impérativement prendre effet à compter du 1er janvier 2024.

A titre indicatif, les prestations débuteront à compter du 26 juin 2023 jusqu’au 31 décembre 2023.

Le marché des assurances devra être lancé fin septembre 2023.

Article 5 - Conditions d'exécution
Le présent contrat sera soumis aux dispositions du CCAG – Prestations Intellectuelles - PI - (2021)
Article 6 – Pièces constitutives du marché
Pièces particulières : 

· Le document « contrat – cahier des charges » qui vaut pièce contractuelle avec la signature des 2 parties ; 

· Le bordereau de décomposition du prix global et forfaitaire (DPGF), à la charge du candidat ; 
· Le mémoire technique indiquant pour chaque phase, le détail des prestations et le calendrier proposé, la méthodologie envisagée pour atteindre les objectifs décrits dans le présent Contrat – Cahier des Charges, les pré-requis et les informations nécessaires à la réalisation de la mission, le nombre d’intervenants sur le projet.

Pièces générales : 

· Le Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux marchés publics de prestations intellectuelles (C.C.A.G. – P.I) en vigueur à la date de la signature par le titulaire du Contrat – Cahier des Charges.












Article 7 – Modalités de fixation des prix		Zone à compléter par le candidat 
Les prestations faisant l’objet de la présente consultation seront réglées par applications des prix fixés ci-après. Les prix sont fermes et non actualisables. 

	Tous les frais matériels ainsi que
	Montant HT
	TVA
	Montant TTC
	Délais (planning)

	Phase 1
	
	
	
	

	Phase 2
	
	
	
	

	Phase 3
	
	
	
	

	Phase 4
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	



Phase 1 : 

	Montant HT arrêté en lettres : 


	Montant TTC arrêté en lettres : 




Phase 2 : 

	Montant HT arrêté en lettres : 


	Montant TTC arrêté en lettres : 




Phase 3 : 

	Montant HT arrêté en lettres : 


	Montant TTC arrêté en lettres : 




Phase 4 : 

	Montant HT arrêté en lettres : 


	Montant TTC arrêté en lettres : 








Les délais de validité des propositions sont de 2 mois à compter de la date limite fixée pour la réception des offres. 

Article 8 - Modalités de règlement des comptes
Délai global de paiement : 30 jours.
Les modalités de règlement des comptes sont définies dans les conditions de l'article 11 du CCAG-PI. Les acomptes sont alors versés mensuellement.
Présentation des demandes de paiement : 

Le dépôt, la transmission et la réception des factures électroniques sont effectués exclusivement sur le portail de facturation Chorus Pro. Lorsqu’une facture est transmise en dehors de ce portail, la personne publique peut la rejeter après avoir rappelé cette obligation à l’émetteur et l’avoir invité à s’y conformer. 

Le coût de l’étude sera payable respectivement comme suit : 
· 40 % à la remise des dossiers de consultation,
· 20 % à la production et la présentation du rapport d’analyse des offres,
· 20 % après la vérification de la conformité des contrats définitifs,
· 20 % suivi du marché. 


Informations à utiliser pour la facturation électronique :
· Identifiant de la structure publique (SIRET) : 242 900 561 000 67

Article 9 - Constatation de l'exécution des prestations
Les vérifications seront effectuées conformément aux articles 28 et 29 du CCAG_PI, à l’exception du délai. 
Article 10 - Décision après vérification
A l'issue des opérations de vérification, le pouvoir adjudicateur prendra sa décision dans les conditions prévues à l'article 29 du CCAG_PI.

Article 11 – Paiement 
Le pouvoir adjudicateur se libèrera des sommes dues au titre de l’exécution des prestations en faisant porter le montant au crédit du(des) compte(s) à créditer 
	Titulaire
	Banque
	Pays/Clé
IBAN
	IBAN
	BIC

	

	
	
	
	















Article 12 – Déclaration / Attestation sur l’honneur 

Je soussigné(e) M___________________________________________________________
En ma qualité de ____________________________________________________________
Déclare sur l’honneur :
· Avoir satisfait aux obligations fiscales et sociales au sens de l’article R. 2143-3 du Code de la Commande Publique,
· Ne pas avoir fait l’objet d’une interdiction de soumissionner,
· N’avoir pas fait l’objet au cours des 5 dernières années, d’une condamnation inscrite au bulletin n° 2 du casier judiciaire pour les infractions visées aux articles L 8221-1, L 8221-3, L 8221-5, L 8231-1, L 8241-1 et L 8251-1 du code du travail,
· Réaliser le travail avec des salariés employés régulièrement au regard du Code du travail, que si mon intention est de faire appel à des salariés de nationalité étrangère, ces derniers sont ou seront autorisés à exercer une activité professionnelle en France,
· Être habilité à engager contractuellement ma société.
Nom et qualité de la personne responsable de la prestation : __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Téléphone______________________________________________________________________

SIGNATURE DU CANDIDAT
Engagement, après avoir pris connaissance des documents constitutifs du marché, je m’engage sans réserve, conformément au présent Contrat Valant Cahier des Charges et au CCAG Prestations Intellectuelles (2021) à exécuter les prestations demandées dans les conditions définies ci-dessus,
Je m’engage (ou j’engage le groupement dont je suis mandataire), sur la base de mon offre (ou de l’offre du groupement), exprimée en euro, réalisée sur la base des conditions économiques du Mois précédant le mois de remise des offres (dit mois 0).
L’offre ainsi présentée me lie pour une durée de 5 mois à compter de la date limite de remise des offres. 
Date : _________________
Cachet :



Signature 













ACCEPTATION DE L’OFFRE PAR LE POUVOIR ADJUDICATEUR

Le montant global de l'offre acceptée par le pouvoir adjudicateur est porté à :

	Montant HT                    
	:
	
	.............................................................................
	Euros

	TVA (taux de ..........%)
	:
	
	.............................................................................
	Euros

	Montant TTC
	:
	
	.............................................................................
	Euros

	Soit en toutes lettres           
	:
	
	...................................................................................................


............................................................................................................................................
La présente offre est acceptée

A .............................................
Le .............................................
Signature du représentant du pouvoir adjudicateur, habilité par la délibération en date du ....................
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