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	CAHIER des CLAUSES PARTICULIERES

C.C.P.


MARCHE A PROCEDURE ADAPTEE

Passé en application de l’article 28 du Code des Marchés Publics

	Objet de la consultation

	CONCEPTION GRAPHIQUE
IMPRESSION 

ET ROUTAGE

Des bulletins municipaux
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ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE – INTERVENANTS – DISPOSITIONS GENERALES 

1-1
 Objet du marché 

Les prestations faisant l’objet du présent marché sont destinées à la réalisation du bulletin municipal et de la revue des écoles de Loctudy, ainsi que le guide des animations de l’été.


Calendrier prévisionnel des parutions :



Février : bulletin + supplément jeunes 



Mai : guide des animations estivales



Juin : bulletin + supplément jeunes 



Octobre : bulletin + supplément jeunes 

Les fournisseurs préciseront le ou les lots pour lesquels ils sont candidats. Ils indiqueront, par lot, leurs prix sur les documents joints en annexe.

Les commandes seront validées par l’émission d’un bon de commande.

Les candidats pourront justifier la qualité de leurs prestations sous toutes formes qu’ils jugeront utiles (références, modèles, ……).

1- 2  
Décomposition en tranches et en lots
Le marché à intervenir se répartit en 3 lots avec un minimum et un maximum, sauf pour le guide des animations.


Nombre minimum de parutions par an : 3



Nombre maximum de parutions par an : 4

Lot 1 : mise en pages et conception graphique des bulletins municipaux 

Les prestations de conception graphique comprennent principalement les prestations suivantes :

· la mise en page des bulletins municipaux 

· les insertions de visuels, photos et autres suggestions

· le scannage des documents fournis

· les conseils de présentation, de mise en page et de rédaction

· les préconisations d’évolution régulière de la maquette

· l’utilisation de la photothèque appartenant au candidat retenu

Les bulletins municipaux dénommés ESTRAN et SUPPLEMENT JEUNES sont réalisés par un comité de rédaction composé de bénévoles. Les textes et photos, qu’ils réaliseront, seront transmis par internet ou sur support informatique au candidat retenu pour la mise en page des bulletins municipaux. 

Le guide de l’été sera à réaliser selon les données et renseignements transmis par le service animation de la commune.

Le candidat retenu devra remettre sa maquette sur fichier CD ou e-mail au format demandé par l’entreprise chargée des travaux d’impression.

pour le


Bulletin municipal - Estran

3 parutions de 28 pages + couverture par an éditées chacune à 3500 exemplaires en février, juin et octobre

sous format 210 x 297 mm, en couleur et en recto/verso.

Fichier à fournir sur CD ou e-mail pour les imprimeurs

la

Revue des écoles ou supplément jeunes - Estran junior 

2 parutions de 8 pages et 1 parution de 12 pages + la couverture par an éditées à 3500 exemplaires en en février, juin et octobre

sous format 210 x 240 mm, en couleur et en recto/verso

Fichier à fournir sur CD ou e-mail pour les imprimeurs

et le

Guide des animations estivales
1 parution de 7000 exemplaires éditée en mai

sous format/pages  210 x 360 mm, en couleur et en recto/verso

Pré-presse : CTP

Lot 2 : impression des bulletins municipaux 

Les prestations comprennent principalement l’impression des bulletins municipaux 


Bulletin municipal - Estran

3 parutions de 28 pages + couverture par an éditées chacune à 3500 exemplaires en février, juin et octobre

sous format 210 x 297 mm 

papier satin 135 gr/m²

Recto/verso  quadri

Piqûre à cheval

Couverture Recto/verso  quadri  422 x 297 mm ouvert

Papier satin 170 g/m²   

Fichier fourni sur CD ou e-mail
Supplément jeunes
3 parutions par an éditées à 3500 exemplaires éditées en 


Février : 8 pages + couverture


Juin : 12 pages + couverture


Octobre : 8 pages + couverture

sous format 210 x 240 mm  

papier satin 135 g/m²

Recto/verso  quadri

Piqûre à cheval

Couverture R/V° quadri  422 x 240 mm ouvert

Papier satin 170 g/m²

Fichier fourni sur CD ou e-mail
Guide des animations de l’été
1 parution par an éditée à 7000 exemplaires en mai 

sous format/pages  210 x 360 mm, en couleur et en recto/verso

Pré-presse : CTP

Couverture R/V° quadri  422 x 240 mm ouvert

Papier satin 170 g/m²

Fichier fourni sur CD ou e-mail
Les candidats présenteront aussi en option :

-  le prix de la livraison des éditions à la Mairie de Loctudy.

Lot 3 : mise sous film et routage

Les prestations de routage comprennent principalement les prestations suivantes :

· Le transfert du fichier adresse 

· La fourniture de film adapté au routage des bulletins municipaux

· L’impression du listing

· Les porte adresses au format A5 avec le logo de la commune

· Le routage et la mise sous film des bulletins municipaux 

· La préparation postale 

· Les frais techniques 

· Les dépôts à la poste

· Les affranchissements 

1-3   intervenants
Personne responsable du marché : Madame le maire de Loctudy
Personne à contacter pour les questions d’ordre technique : Monsieur Thierry BALANEC au 02 .98 87 .91.44
         Autres intervenants : sans objet
1-4 
assurances
Responsabilité

La société titulaire du marché devra fournir une attestation d'assurance de responsabilité civile, au titre de sa responsabilité professionnelle et en cas de dommage occasionné par l’exécution du marché, en état de validité à la date d'effet du présent marché.
ARTICLE 2 – PIECES CONSTITUTIVES DU MARCHE
Les pièces constitutives du marché sont les suivantes :

a) pièces particulières et par ordre de priorité 

· l’Acte d’Engagement (AE), à compléter et à signer obligatoirement 

· le  présent Cahier des Clauses Particulières (CCP) à accepter sans aucune modification.

· le règlement de la consultation

b) pièces d’ordre général

· Le Code des Marchés Publics selon les décrets d'application en vigueur
· Le cahier des clauses administratives générales (GGAG) applicables aux marchés publics de fournitures courantes et de services, approuvé par l’arrêté du 19 janvier 2009, en vigueur lors de la remise des offres ou lors du mois d’établissement des prix (mois M0).

Ce document, bien que non joint au marché, est réputé connu du fournisseur.
ARTICLE 3 – PRIX ET MODE D’EVALUATION DES OUVRAGES – VARIATION DANS LES PRIX – REGLEMENT DES COMPTES

3-1
Tranches conditionnelles
Il n’est pas prévu de tranches conditionnelles.

3-2
Evaluation des prix des fournitures
Les prix hors taxes tiennent compte de toutes les dépenses, charges et aléas résultant de l’exécution du présent marché, et quelque titre que ce soit, et du bénéfice de l’entrepreneur.

3-3 
Détermination des prix
Les prix déterminés pour les prestations de conception graphique, d’impression et de routage des bulletins municipaux, tels que définis dans la description des prestations, sont fermes, la première année, en tenant compte des dépenses liées aux mesures particulières concernant les fournitures, transports, charges de main d’œuvre.
En conséquence, les prix précités ne pourront donner lieu à aucun supplément quelle que soit la cause et les frais de facturation ne seront pas acceptés.

Les prix faisant l’objet des prestations seront réglés par application des prix unitaires dont le libellé est donné dans le bordereau de prix unitaires.

Les prix hors taxes sont réputés établis sur la base des conditions économiques en vigueur au mois de décembre 2014, mois précédent celui dans lequel s’inscrit la date limite fixée pour la remise des offres.

3-4
 Actualisation des prix
Le tarif est établi pour la durée de la 1ère année du marché.
Une fois par an, le titulaire calcule le taux d’actualisation des prix sur la base du coefficient connu alors et réputé définitif : il propose au pouvoir adjudicateur, par courrier recommandé, le taux d’actualisation ainsi calculé. Suite à la validation de ce taux par le pouvoir adjudicateur, le titulaire du contrat procède à l’actualisation du tarif et le communique à Madame Le Maire de Loctudy.
Le prix pourra être actualisé, à la fin de la 1ère année du marché, selon accord entre les parties. 

L’actualisation des prix devra être notifiée à la commune 2 mois avant la fin du marché.

La première actualisation aura lieu à l’expiration de la 1ère année du marché.
3-5 
Prix de règlement
Le prix de règlement sera celui fixé par le candidat retenu au présent marché pour les fournitures, transports et charges de main d’œuvre pour les prestations de conception graphiques, d’impression et de routage des bulletins municipaux tout en respectant les caractéristiques sollicitées et précisées au présent document.

Si le taux ou l’assiette des taxes perçues sur le chiffre d’affaires varie entre la date de l’établissement des prix et l’époque du fait générateur de la taxe, le prix de règlement tiendra compte de cette variation

3-6 
Conditions de paiement
La commune de Loctudy se libérera des sommes dues par elle, en créditant le compte mentionné par le fournisseur dans l’acte d’engagement. Le paiement interviendra dans un délai de 30 jours à compter de la présentation de chaque facture ou demande d’acomptes.

Intérêts moratoires 

Le défaut de paiement dans le délai susvisé fait courir de plein et sans autres formalités des intérêts moratoires au bénéfice du titulaire ou du sous-traitant payé directement. 

Les intérêts moratoires courent à partir du jour suivant l’expiration du délai global de paiement jusqu’à la date de mise en paiement du principal incluse. Le taux des intérêts moratoires est celui de l’intérêt légal en vigueur à la date à laquelle les intérêts moratoires sont exigibles, augmenté de deux points.

Les intérêts moratoires ne sont pas assujettis à la taxe sur la valeur ajoutée.
Application de la taxe à la valeur ajoutée
Sauf dispositions contraires, tous les montants figurant dans le présent marché, sont exprimés hors TVA.

Les pénalités de retard sont considérées comme des indemnités ayant pour objet de réparer un préjudice subi par le maître de l'ouvrage du fait du retard pris par le titulaire dans l'exécution de ses obligations contractuelles, elles sont donc situées hors du champ d'application de la TVA.

Les montants des acomptes et du solde sont calculés en appliquant les taux de TVA en vigueur à la date du fait générateur de la TVA.

ARTICLE 4 – DUREE DU MARCHE ET DELAIS D’EXECUTION –  PENALITES,  PRIMES ET RETENUES 

4-1
Durée du marché 
Le marché à intervenir sera applicable dès la notification au contractant dudit acte et pour une durée d’un an 
Il sera reconductible chaque année par décision expresse sans que sa durée totale ne puisse excéder 3 ans et pourra être dénoncé par courrier recommandé avec accusé de réception par l'une ou l'autre des parties, 2 mois au moins avant son échéance. 
4-2
conditions d’exécution

Chaque commande sera validée par un bon de commande, le candidat retenu devra prendre contact avec M Thierry BALANEC pour les problèmes techniques, de livraison et la validation des publications et impressions.





Maison des Associations





9 rue de Poulpeye 





29750  LOCTUDY c





Téléphone : 02.98.87.91.44

Les délais d’exécution pour les lots 2 et 3 sont fixés à 15 jours à compter de la réception du bon de commande valant ordre de service de commencer les prestations.

4-3
Pénalités pour retard d’exécution
Sans objet 
ARTICLE 5 – CLAUSES DE FINANCEMENT ET DE SURETE

5-1 
Retenues de garantie

Sans objet
5-2 
Avances
Sans objet

ARTICLE 6 – CONDITIONS DE RESILIATION
Les conditions de résiliation du marché sont celles définies dans le Code des Marchés Publics et le cahier des Clauses Administratives Générales.
ARTICLE 7 – DEROGATIONS 

Sans objet
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