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COMMUNAUTE DE COMMUNES




REGLEMENT  DE  CONSULTATION

_____

Pouvoir adjudicateur : 
COMMUNAUTE DE COMMUNES DU PAYS DE LESNEVEN ET DE LA COTE DES LEGENDES
Fourniture de papiers blancs ; papiers à en-tête, enveloppes à en-tête et divers travaux d’impressions
Date limite de remise des plis :

Lundi 12 Janvier 2015 à 11h30
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Présentation du dossier de consultation
Dans un souci de lisibilité et de facilité de réponse pour les entreprises, le présent dossier de consultation est divisé de la manière suivante :

· Règlement de consultation : tout ce qui concerne la consultation des entreprises et l’analyse de leur réponse. 

· Cahiers des clauses particulières : tout ce qui concerne la vie du marché en tant que contrat, une fois celui-ci signé.
· Acte d'engagement : tout ce qui concerne l’engagement de l’entreprise.
· Formulaire de candidature : tout ce qui concerne la candidature de l’entreprise.
En cas de question, n’hésitez pas à prendre contact avec le service en charge de la commande publique.
Article 1. Objet du marché

La présente consultation a pour objet la fourniture de papiers blancs, papiers et enveloppes à en-tête et divers travaux d’impressions.
Article 2. Caractéristiques du marché

2.1 Allotissement

La consultation comporte 2 lots :
-Lot n° 1 : Fourniture de papiers blancs
-Lot n°2 : Fourniture de papiers à en-tête, enveloppes à en-tête, et divers travaux d’impressions. 
2.2 Tranches

Aucun fractionnement en tranche n’est prévu.
2.3 Type de montant

Le marché est passé à prix unitaire. La partie unitaire est réglée selon le mode du marché à bons de commande.

Le marché ne comprend pas de montants minimum mais comprend un maximum. Les quantités minimum indiquées au BPU-DE ne sont données qu’à titre indicatif. Les quantités maximum sont quant à elles contractuelles.
2.4 Délais et durée

La date prévisionnelle de commencement de la prestation est fixée au 01/01/2015. Le marché débutera effectivement au 01/01/2015 ou à partir de la notification de son attribution si celle-ci est postérieure à cette date.
Un bon de commande viendra préciser les modalités d’exécution du marché (date et lieu de livraison de la commande, etc…).
Le marché est conclu pour une période allant du 01/01/2015 (ou de sa notification) jusqu’au 31/12/2015et reconductible trois fois par périodes allant du 01/01 au 31/12. Les reconductions, si elles ont lieu, se feront de façon tacite. En cas de non reconduction, le titulaire en sera informé au moins deux mois avant la date anniversaire du commencement du marché. Les reconductions ne pourront être refusées par le titulaire, ni leur absence, faire l’objet d’indemnités.
2.5 durée de validité des offres

Le délai de validité des offres est fixé à 90 jours à compter de la date limite fixée pour la remise des offres.

Article 3. Caractéristiques de la consultation

3.1 Procédure

La présente consultation est passée selon la procédure adaptée en application des articles 28 et 77 du Code des marchés publics.
3.2 Options obligatoires (prestations supplémentaires éventuelles)

Aucune option n’est prévue.
3.3 Variantes

Les variantes ne sont pas autorisées.

Article 4. Publicité du dossier de consultation

4.1 Contenu du dossier de consultation

Le dossier de consultation est constitué des pièces suivantes :

· Le présent règlement de consultation (RC) 
· L’acte d'engagement (AE)

· Le bordereau des prix unitaires et détail quantitatif estimatif (BPU-DQE)

· Le cahier des clauses administratives particulières (CCAP)

· Le cahier des clauses techniques particulières (CCTP)
4.2 Modalité de retrait du dossier de consultation

Le dossier de consultation peut être téléchargé sur la plate-forme électronique : http://www.e-megalisbretagne.org/. Les candidats doivent prendre leur disposition pour assurer la remise à l’heure de leur pli.
4.3 Changement de détail du dossier de consultation

Le pouvoir adjudicateur se réserve le droit d’apporter, au plus tard 6 jours calendaires avant la date limite fixée pour la réception des plis, des modifications de détail au dossier de consultation. Si, pendant l’étude du dossier par les candidats, la date limite est reportée, la disposition ci-dessus est applicable en fonction de cette nouvelle date.

4.4 Date limite de dépôt de question

Les candidats peuvent poser des questions sur le marché en cours de procédure jusqu’à 6 jours calendaires avant la date limite de remise des plis. 

Article 5. Réponse des entreprises
5.1 Visite des lieux

Sans objet.
5.2 Dépôt des plis
La date et l’heure limite de dépôt des plis est fixée au 





Jeudi 12 Janvier 2015 à 11h30
Les plis sont transmis en recommandé avec accusé de réception ou par porteur contre récépissé (heures d’ouverture au public : du Lundi au Jeudi 08h30/12h puis 13h30/17h et le Vendredi 08h30/12h00 puis 13h30/16h30)  et  sous enveloppe cachetée, à l’adresse ci‑après : 

Communauté de Communes
Hôtel de Communauté
12 Boulevard des Frères Lumière

29260 Lesneven
L’enveloppe extérieure scellée comportera obligatoirement la mention suivante :

« C-2014-13 – Nom du candidat – Ne pas ouvrir »

Il est précisé que les plis électroniques sont autorisés. Le candidat veillera à respecter les règles et protocoles en la matière. Le dépôt se fera uniquement sur la plateforme http://www.e-megalisbretagne.org/
Les plis qui seraient remis ou dont l’avis de réception serait délivré après la date et l’heure limites indiquées ci-dessus ainsi que ceux remis sous enveloppe non cachetée, ne seront pas examinés.

5.3 Contenu des plis

Dans la mesure où les documents seront déstructurés pour être numérisés, il est demandé au candidat de fournir les documents papiers dans un format non relié ou seulement avec trombone. Par ailleurs, il n’est jamais nécessaire de fournir un même document en plus d’un exemplaire.
Dans un souci de respect de l’environnement, le candidat veillera, quand cela est possible, à imprimer les documents en recto-verso et en format A4 ou A3.
5.3.1 Documents à transmettre relatifs à la candidature
· déclaration concernant le chiffre d’affaires global et le chiffre d’affaires concernant les fournitures objet du marché, réalisés au cours des trois derniers exercices disponibles ;

· présentation d’une liste des principales fournitures ou des principaux services effectués au cours des trois dernières années, indiquant le montant, la date et le destinataire public ou privé. Les livraisons et les prestations de services sont prouvées par des attestations du destinataire ou, à défaut, par une déclaration de l’opérateur économique ;

· Pour le lot n°2 : Le candidat devra justifier du label « imprim’vert » en cours de validité.
En cas de co-traitance, il est nécessaire de transmettre les mêmes pièces pour tous les co-traitants. En cas de sous-traitance, la déclaration de sous-traitance (formulaire DC4 joint) doit être transmise.
5.3.2 Documents à transmettre relatifs à l’offre

Pour le lot n°1 :

· L’acte d'engagement avec un relevé d’identité bancaire ou postale

· Le bordereau des prix unitaires et détail quantitatif estimatif (BPU-DQE)

· Echantillons :

Des échantillons sont à remettre. Ils sont listés dans le tableau ci-dessous. Ils devront être numérotés et référencés dans le tableau afin d’être facilement repérables. La qualité de l’échantillon devra impérativement respecter la qualité de la fourniture qui sera livrée lors de l’exécution du marché. Ils seront testés en machine (copieur, mise sous pli…). La fourniture d’échantillons ne donnera lieu à aucune indemnisation. Ils ne pourront être restitués car serviront de justificatif au critère technique. 

	ECHANTILLONS LOT 1

	CARACTERISTIQUES
	NB D'ECHANTILLONS DEMANDES
	NUMEROTATION DE L'ECHANTILLON

	Papier A4 blanc  80 gr  - ramette de 500 feuilles pour copieur, laser et jet d'encre - Excellente qualité
	 
	      


	
	10 (feuilles)
	

	
	 
	

	Papier A3 blanc repro -160 gr - ramette de 250 feuilles
	 
	      

	
	10 (feuilles)
	

	
	 
	

	Papier A3 blanc repro -80 gr
	 
	      

	
	10 (feuilles)
	

	
	 
	


Pour le lot n°2 :
· L’acte d'engagement avec un relevé d’identité bancaire ou postale
· Le bordereau des prix unitaires et détail quantitatif estimatif (BPU-DQE)
· Echantillons :
Des échantillons sont à remettre. Ils sont listés dans le tableau ci-dessous. Ils devront être numérotés et référencés dans le tableau afin d’être facilement repérables. La qualité de l’échantillon devra impérativement respecter la qualité de la fourniture qui sera livrée lors de l’exécution du marché. Ils seront testés en machine (copieur, mise sous pli…). La fourniture d’échantillons ne donnera lieu à aucune indemnisation. Ils ne pourront être restitués car serviront de justificatif au critère technique. 
	ECHANTILLONS LOT 2

	CARACTERISTIQUES
	NB D'ECHANTILLONS DEMANDES
	NUMEROTATION DE L'ECHANTILLON

	Affiche A3 ;  130 grs ; format fini ; recto ; impression quadri 
	 
	      

	
	1
	

	
	 
	

	Affiche A4 ; 130 grs ; format fini ; recto ; impression quadri 
	 
	      

	
	1
	

	
	 
	

	Flyers A6 ; 130 grs ; format fini ; recto ; impression quadri 
	 
	      

	
	1
	

	
	 
	

	Cartes de visites 55x25 cm - impression 3 couleurs recto sur papier couché mat 250 gr
	 
	      

	
	1
	

	
	 
	

	Feuilles à en-tête 210x297 mm - impression 3 couleur recto - papier laser blanc 80 gr 
	 
	      

	
	10 (feuilles)
	

	
	 
	

	Enveloppes 162x229 mm blanches 90 gr - impression 3 couleurs recto - sans fenêtre - patte autocollante avec bande protectrice
	 
	      

	
	1
	

	
	 
	

	Enveloppes 110x220 mm blanches 80 gr gamme italique - impression 3 couleurs recto - avec fenêtre 35x100 mm  - patte autocollante avec bande protectrice
	 
	      

	
	1
	

	
	 
	

	Enveloppes 110x220 mm blanches 80 gr gamme italique - impression 3 couleurs recto - sans fenêtre 35x100 mm  - patte autocollante avec bande protectrice
	 
	      

	
	1
	

	
	 
	

	Enveloppes 229x324 mm blanches 90 gr - impression 3 couleurs recto - avec fenêtre 50x110 mm  - patte autocollante avec bande protectrice
	 
	      

	
	1
	

	
	 
	

	Enveloppes 229x324 mm blanches 90 gr - impression 3 couleurs recto - sans fenêtre 50x110 mm  - patte autocollante avec bande protectrice
	 
	      

	
	1
	

	
	 
	

	Enveloppes 115x225 mm blanches 80 gr pour mise sous plis - patte trapèze gommée mécanisable - impression 3 couleurs recto - avec fenêtre
	 
	      

	
	5
	

	
	 
	


Le règlement de consultation et les cahiers des clauses particulières ne sont pas à transmettre (l’exemplaire original étant conservé par la Communauté de Communes).
Article 6. Analyse des plis

6.1 Critère de sélection des candidatures

Les candidatures sont sélectionnées au regard du niveau de capacités professionnelles, techniques et financières qui doivent être suffisants pour pouvoir répondre au marché. Le candidat doit donc apporter des éléments précis concernant ces informations.

6.2 Critères de jugement des offres
Les offres conformes au dossier de consultation seront analysées par pondération au vu des critères suivants :

· Le prix (40 %)

· La valeur technique (60 %)

Les critères sont analysés comme suit :

Le prix (40%) permet d’attribuer la note maximale candidat proposant le meilleur prix.

Afin de déterminer la note des candidats, la formule suivante sera appliquée :

Note attribuée = P% x (P1/P2)
P% = pourcentage attribué au critère analysé 

P1 = offre la moins disante (prix le plus bas)
P2 = offre analysée

Les erreurs de multiplication, d’addition ou de report qui seraient constatées dans le détail quantitatif estimatif seront rectifiées, et c’est le montant ainsi rectifié qui sera pris en considération pour le jugement des offres.

La valeur technique (60 %) est appréciée à partir des échantillons listés à l’article 5 du présent document.
Une note intermédiaire est attribuée à chaque offre. Ensuite, un calcul est réalisé pour obtenir la note finale selon la formule suivante :

Note attribuée = P% x (P1/P2)
P% = pourcentage attribué au critère analysé 

P1 = note de l’offre analysée
P2 = note la plus haute

En cas d’égalité entre les offres, la différenciation se fait par rapport à la note obtenue pour le critère dont le rang de pondération est le plus élevé.
Le jugement sera effectué par le représentant du pouvoir adjudicateur est compétent pour l’attribution du marché. 

L’attributaire pressenti devra alors remettre l’ensemble des documents mentionnés à l’article 46 du Code des Marchés Publics si ceux-ci n’ont pas été fournis ou ne sont pas à jours. 
Article 7. Négociation

Après analyse des offres selon les critères énoncés dans le présent règlement, le pouvoir adjudicateur se réserve le droit de négocier sur tous les éléments de l’offre (technique, prix…). Cette négociation n’est qu’éventuelle et ne peut donner lieu à indemnisation. Elle pourra avoir lieu par échanges d’écrits (postaux, électroniques…) ou par rendez-vous physiques, et donnera lieu à la matérialisation d’une nouvelle offre. Le classement final se fera sur la base des mêmes critères que lors de l’analyse de l’offre initiale. 
Article 8. Renseignements complémentaires
Pour toute question liée à la procédure, aux pièces à remettre, et de manière générale d’ordre administrative et technique :

Service Commande Publique

12 Boulevard des Frères Lumière

29260 Lesneven

Tél : 02.98.21.11.77

Fax : 02.98.83.16.91

Mail : s.rabillard@cc-pays-de-lesneven.fr
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